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Ad1 Soyadi :
ORGANIZASYONEL Unitesi . | Cumhuriyet Universitesi
BiLGILER Qbrew _ - . | Anabilim Dali Baskani
Ust Yonetici/Yoneticileri . | Bolum Baskani
Astlar . | Akademik Personel ve Bolum Sekteri

GOREVIN KISA

Cumhuriyet Universitesi Ust yonetimi tarafindan belilenen amag ve ilkelere uygun olarak;

Konservatuvarin vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim ve ogretimi gerceklestirmek igin gerekli tum

TANIMI. faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yurutilmesi amaciyla anabilim dali ile ilgili isleri
yapar.
1. Anabilim dal kuruluna baskanlik eder ve kurul kararlarini yaratur.
2. Anabilim dalinda 6gretim elemanlari arasinda esgidimu saglar.
3. Anabilim dalini ders dagilimlarini 6gretim elemanlari arasinda dengeli ve makul bir sekilde yapar.
4. Bolum Bagkanligi ile kendi anabilim dali arasindaki her tirlli yazismanin saglikli bir sekilde yirutilmesini
saglar.
5. Ekders ve sinav Ucret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.
6. Anabilim dalinda genel gézetim ve denetim gorevini yapar.
7. Anabilim dalinda egitim-6gretimin diizenli bir sekilde strdurilmesini saglar.
8. Anabilim dalinin egitim-6gretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Bélum Bagkanligina iletir.
9. Anabilim Dalindaki 6grenci-6gretim elemani iligkilerinin, egitim-6gretimin amaglari dogrultusunda, duzenli
ve saglikli bir sekilde yiritilmesini saglar.
10. Egitim-6gretimin ve bilimsel arastirmalarin verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik
olarak Anabilim dalindaki 6gretim elemanlari arasinda uygun bir iletisim ortaminin olusmasina ¢alisir.
11. Anabilim dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini ve surduriilmesini saglar.
12. Anabilim dali degerlendirme ve kalite gelistirme calismalarini yardtr.
13. Anabilim dalinin ¢iktr yeterliliklerinin belirlenmesini saglar
14. Anabilim dalinin 6z degerlendirme raporunu hazirlar.
15. Anabilim dalinin stratejik planini hazirlar.
YETKIi VE 16. Anabilim dalinin akredite edilmesi igin gerekli ¢alismalar yapar.
SORUMLULUKLARI 17. Anabilim dalinin de@erlendirme ve kalite gelistirme calismalarinin yillik raporlarini hazirlar ve Bolum
Bagkanligina sunar.
18. Konservatuvar Akademik Genel Kurul i¢in Anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
19. Her egitim-6gretim yariyihnda Anabilim dalinin seminer programlarini hazirlar ve Bélum Bagskanhgina
sunar.
20. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapiimasini saglar
21. Ders kayitlarinin diizenli bir bicimde yapilabilmesi icin danismanlarla toplantilar yapar.
22. Danigmanlik yonergesinin uygulanmasini saglar.
23. Ders notlarinin diizenli bir bicimde otomasyon sistemine girilmesini saglar.
24. Derslik kapi programlari ile 6gretim elemani kapr programlarinin hazirlanmasini saglar.
25. Ogretim elemanlarinin hazirlayacaklar ders 6gretim programlarinin internet ortaminda ilan edilmesini ve
ogrencilere duyurulmasini saglar.
26. Ogretim elemanlarinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.
27. ERASMUS programlarinin planlanmasini ve yiritilmesini saglar.
28. Anabilim dalinda European Credits Transfer System (ECTS- AKTS) dikkate alinarak diploma ekinin
hazirlanmasini saglar.
29. Dekanhgin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.
30. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergceklestirme yetkisine sahip olmak.
31. Faaliyetlerin gerceklestiriimesi icin gerekli arac ve gereci kullanabilmek.
N . Ofis
CALISMA Calisma Ortami (bulunma yuizdeleri) Saha
KOSULLARI o is Kazas! Riski
Ust Ydnetici/YOneticileri Astlari —
Meslek Hastahgr Riski
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Ogrenim Diizeyi ve Alani

Mesleki Egitim ve Sertifikalar

. . . Deneyim (Hizmet) Siresi
i$ GEREKLILIKLERI yim ( )

Bilgisayar Program Yazma

Teknik Bilgi Alanlari ve Seviyeleri Bilgisayar Paket Kullanimi

Bilgisayar Okur Yazarhgi

Rewzyon Revizyon Yapilan Madde Revizyon Nedeni Revizyon Yapanlar
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